REGULAMIN ORGANIZACII | ZASAD UDZIAtU W WYCIECZKACH SZKOLNYCH

w V LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM im. JANUSZA KORCZAKA W TARNOWIE

§1.
Postanowienia ogodlne.

1. Regulamin okresla zasady organizowania, przygotowania i przeprowadzania wycieczek
szkolnych oraz zasady bezpieczeistwa i zachowania ucznidw podczas wycieczek
organizowanych przez V Liceum Ogdlnoksztatcgce zwane dalej ,,Szkotg”.

2. Regulamin stosuje sie do wycieczek i innych form krajoznawstwa i turystyki organizowanych
przez Szkote w kraju i za granica.

3. Wycieczki szkolne organizowane sg w szczegdlnosci w celu:

a) realizacji programu nauczania i zadan wychowawczych Szkoty;

b) poznawania kraju, jego srodowiska przyrodniczego, historii, kultury i tradycji;
c) poznawania kultury, historii i jezyka innych panstw;

d) rozwijania zainteresowan i poszerzania wiedzy uczniow;

e) ksztattowania samodzielnosci, odpowiedzialnosci i umiejetnosci wspotpracy;
f) upowszechniania aktywnego i zdrowego stylu zycia;

g) ksztattowania zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach;

h) rozwijania postaw odpowiedzialnosci za srodowisko naturalne.

4. Organizacja i program wycieczki s3 dostosowywane do wieku uczniéw, ich potrzeb, stanu
zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej oraz posiadanych umiejetnosci.

5. Wycieczka moze by¢ organizowana jako:

a) wycieczka przedmiotowa;

b) wycieczka krajoznawczo-turystyczna o charakterze interdyscyplinarnym;

c) specjalistyczna wycieczka krajoznawczo-turystyczna, wymagajaca odpowiedniego
przygotowania i umiejetnosci.

§2.

Podstawa prawna.

1. Woycieczki organizowane sg zgodnie z:

a) ustawg z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe;

b) rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
krajoznawstwa i turystyki, z pdzniejszymi zmianami;

c) rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczerdstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placdwkach, z pdzniejszymi zmianami;

d) innymi przepisami prawa dotyczgcymi bezpieczenstwa, transportu, turystyki, ochrony
zdrowia i ochrony matoletnich;

e) niniejszym regulaminem oraz wewnetrznymi regulacjami obowigzujgcymi w Szkole.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa oraz statut Szkoty.

3. W przypadku zmiany przepiséw prawa postanowienia niniejszego regulaminu stosuje sie
z uwzglednieniem aktualnie obowigzujgcych przepisow.



§3.
Organizacja wycieczki.

Zgode na organizacje wycieczki wyraza Dyrektor Szkoty poprzez zatwierdzenie karty wycieczki.
Karta wycieczki zawiera:

cel i program wycieczki;

trase wycieczki, w tym miejsce zbidrki wyjazdu i powrotu;

termin wycieczki, wraz z orientacyjnymi godzinami przyjazdu i powrotu;

srodek transportu;

dane kierownika wycieczki z danymi kontaktowymi;

dane opiekunéw z danymi kontaktowymi;

liczbe uczestnikdw;

wymagane informacje dotyczace bezpieczenstwa.

Do karty wycieczki dotgcza sie liste ucznidw uczestniczacych w wycieczce, zawierajgcg imie
i nazwisko ucznia oraz numer telefonu rodzica lub rodzicow ucznia — w przypadku ucznia
niepetnoletniego.

W przypadku ucznia petnoletniego dane kontaktowe rodzica/opiekuna prawnego mogg by¢
gromadzone za jego zgodg, jezeli jest to uzasadnione organizacjg i bezpieczenstwem wycieczki.
Dokumentacja wycieczki jest przechowywana zgodnie z obowigzujgcymi w Szkole zasadami
prowadzenia i archiwizacji dokumentacji.

W przypadku wycieczki zagranicznej Dyrektor Szkoty realizuje obowigzki wynikajace
Z przepisdOw prawa, w szczegdlnosci dotyczace poinformowania witasciwych organéw oraz
zapewnienia wymaganego ubezpieczenia.

§4.
Kierownik wycieczki.

Dyrektor Szkoty wyznacza kierownika wycieczki sposréd pracownikéw pedagogicznych Szkoty,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Kierownik wycieczki odpowiada za przygotowanie wycieczki oraz jej prawidtowy i bezpieczny
przebieg.

Do obowigzkéw kierownika wycieczki nalezy w szczegdlnosci:

opracowanie programu i harmonogramu wycieczki;

przygotowanie wymaganej dokumentacji;

zapoznanie opiekundw z programem, harmonogramem i zasadami bezpieczenstwa;
okreslenie zadan opiekundw;

zapewnienie warunkéw do realizacji programu wycieczki;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez uczestnikdw zasad bezpieczenstwa;
podejmowanie decyzji dotyczgcych organizacji wycieczki w sytuacjach zagrozenia;
podejmowanie dziatan w przypadku wypadku, choroby lub innego zdarzenia z udziatem ucznia;
dokonanie podsumowania i rozliczenia wycieczki zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w Szkole
(zatgcznik nr 2)

§5.
Opiekunowie wycieczki.

Opiekundéw wycieczki wyznacza Dyrektor Szkoty, uwzgledniajgc cel, program, trase, charakter
wycieczki, liczbe uczestnikdw oraz koniecznosc zapewnienia bezpieczenstwa.

Do obowigzkéw opiekuna nalezy w szczegdlnosci:

sprawowanie opieki nad powierzonymi uczniami;

wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez ucznidow zasad bezpieczenstwa;



d)

e)
f)

sprawdzanie stanu liczbowego uczestnikdw przed wyruszeniem z kazdego miejsca oraz po
przybyciu do kolejnego miejsca;

reagowanie na sytuacje zagrazajgce zdrowiu lub zyciu uczestnikdéw;

niezwtoczne informowanie kierownika o wypadkach, chorobach, zagrozeniach i innych
istotnych zdarzeniach;

wykonywanie innych zadan powierzonych przez kierownika wycieczki.

Opiekun nie moze pozostawi¢ powierzonej mu grupy uczniéw bez zapewnienia odpowiedniej
opieki.

§6.

Udziat uczniéw i zgoda rodzicow.

Udziat ucznia niepetnoletniego w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzica Ilub
rodzicdw/opiekundw prawnych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ( zafgcznik nr 1a).

W przypadku ucznia petnoletniego udziat w wycieczce odbywa sie na podstawie jego zgody i
przyjecia do wiadomosci zasad okreslonych w niniejszym regulaminie.

Rodzic/opiekun prawny ucznia niepetnoletniego jest zobowigzany przekazac Szkole informacje
istotne dla bezpieczenstwa ucznia, w szczegdlnosci dotyczace chordb przewlektych, alergii,
przyjmowanych lekéw, szczegdlnych potrzeb zdrowotnych, innych okolicznosci mogacych
miec wptyw na bezpieczedstwo ucznia podczas wycieczki.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 3, sg wykorzystywane wytgcznie w zakresie niezbednym do
zapewnienia uczniowi bezpieczenstwa i udzielenia mu odpowiedniej pomocy.

Uczen uczestniczacy w wycieczce jest zobowigzany do przestrzegania niniejszego regulaminu,
polecen kierownika i opiekunéw oraz zasad obowigzujagcych w odwiedzanych
miejscach.(zatgcznik nr 1b)

§7.

Ubezpieczenie uczestnikow.

W celu zwiekszenia bezpieczenstwa uczestnikdéw Szkota wymaga, aby uczestnik wycieczki
posiadat ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) obejmujgce okres
i charakter planowanej wycieczki.

W przypadku wycieczek krajowych Szkota moze zapewnié ubezpieczenie NNW uczestnikéw
w ramach polisy zawartej przez Szkote lub wymaga¢ od uczestnika przedstawienia
potwierdzenia posiadania indywidualnego ubezpieczenia NNW obejmujgcego okres wycieczki.
Wymadg, o ktdorym mowa w ust. 1, stanowi zasade organizacyjng Szkoty i nie oznacza,
ze obowigzek zawarcia ubezpieczenia NNW dla kazdej wycieczki krajowej wynika bezposrednio
Z przepiséw prawa.

W przypadku wycieczki zagranicznej Szkofa zapewnia ubezpieczenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdw oraz kosztow leczenia na zasadach okreslonych w obowigzujgcych
przepisach prawa, o ile obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych przepiséw.
W przypadku wycieczki zagranicznej rodzice/opiekunowie prawni oraz petnoletni uczniowie sg
informowani o zakresie ubezpieczenia zapewnionego przez Szkote.

Jezeli charakter wycieczki tego wymaga, w szczegdlnosci w przypadku aktywnosci sportowych,
gorskich, wodnych lub innych aktywnosci podwyzszonego ryzyka, nalezy zweryfikowaé,
czy zakres ubezpieczenia obejmuje planowane aktywnosci.

Ubezpieczenie NNW nie zwalnia Szkoty, kierownika ani opiekundw z obowigzku zapewnienia
uczniom bezpiecznych warunkéw udziatu w wycieczce.



a)

§8.
Zasady bezpieczenstwa podczas wycieczki.

Uczestnicy wycieczki sg zobowigzani do:

stosowania sie do polecen kierownika i opiekunéw;

przestrzegania przepisdw prawa oraz zasad bezpieczeristwa;

przestrzegania regulamindéw obiektow, srodkdw transportu, miejsc zakwaterowania i innych
miejsc odwiedzanych podczas wycieczki;

poruszania sie wytgcznie w miejscach wyznaczonych przez kierownika lub opiekuna;
nieoddalania sie od grupy bez zgody kierownika lub opiekuna;

punktualnego stawiania sie w miejscach i o godzinach okreslonych w harmonogramie;
niezwtocznego informowania opiekuna o ztym samopoczuciu, urazie, wypadku lub innym
zagrozeniu;

dbania o mienie wtasne, innych uczestnikéw, Szkoty oraz osdéb trzecich.

Podczas wycieczki zabrania sie:

samowolnego oddalania sie od grupy;

stwarzania zagrozenia dla siebie lub innych osdb;

posiadania i uzywania alkoholu, srodkédw odurzajacych, substancji psychotropowych oraz
innych substancji niedozwolonych;

palenia tytoniu oraz uzywania wyrobéw tytoniowych i innych produktéw, ktdrych uzywanie
jest prawnie zakazane osobom matoletnim;

stosowania przemocy fizycznej lub psychicznej;

niszczenia mienia;

zachowania naruszajgcego godnosé, bezpieczenstwo lub prawa innych oséb.

W przypadku naruszenia zasad bezpieczenstwa kierownik wycieczki moze podja¢ dziatania
adekwatne do sytuacji, w tym:

nakazaé uczniowi zaprzestanie okreslonego dziatania;

zwiekszy¢ nadzor nad uczniem;

powiadomic¢ rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia niepetnoletniego;

poinformowac Dyrektora Szkoty;

w sytuacjach szczegélnie powaznych podjgé¢ dziatania przewidziane w statucie Szkoty i
przepisach prawa.

§9.

Bezpieczenstwo w czasie przejazdu.

Podczas przejazdu uczestnicy sg zobowigzani do:

zajmowania wyznaczonych miejsc;

przestrzegania polecen kierowcy oraz opiekundw;

korzystania z paséw bezpieczeristwa, jezeli pojazd jest w nie wyposazony;

zachowania porzadku i spokoju;

niewstawania i nieprzemieszczania sie po pojezdzie w czasie jazdy, z wyjatkiem sytuacji
dozwolonych przez przepisy i polecenia opiekuna.

W przypadku korzystania z transportu publicznego uczestnicy sg zobowigzani
do przestrzegania zasad obowigzujgcych w danym srodku transportu.

§ 10.
Bezpieczenstwo podczas zakwaterowania.

Uczestnicy sg zobowigzani do przestrzegania regulaminu miejsca zakwaterowania.
Zabrania sie w szczegdlnosci:
samowolnego opuszczania miejsca zakwaterowania;



udostepniania pokoju osobom nieuprawnionym;

manipulowania przy instalacjach i urzadzeniach technicznych;

zachowania moggcego spowodowac pozar lub inne zagrozenie;

zaktécania ciszy nocnej.

Podziat ucznidw na pokoje ustala kierownik wycieczki, z uwzglednieniem mozliwosci
organizacyjnych, bezpieczedstwa oraz potrzeb uczestnikdw.

§11.
Woycieczki specjalistyczne i aktywnosci podwyzszonego ryzyka.

W  przypadku specjalistycznych  wycieczek  krajoznawczo-turystycznych  kierownik
i opiekunowie muszg posiadaé¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajgce bezpieczng
realizacje programu, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Przed rozpoczeciem aktywnosci wymagajgcych specjalnych umiejetnosci uczestnicy
sg zapoznawani z zasadami bezpieczenstwa oraz sposobem korzystania ze sprzetu.

Uczestnik moze zostac niedopuszczony do okreslonej aktywnosci, jezeli jego stan zdrowia, brak
wymaganych umiejetnosci, brak odpowiedniego wyposazenia lub inne okolicznosci moga
powodowac zagrozenie dla niego lub innych osdb.

W przypadku aktywnosci wymagajacych specjalistycznego sprzetu uczestnicy sg zobowigzani
do korzystania wytgcznie ze sprzetu dopuszczonego do uzytkowania i zgodnie z jego
przeznaczeniem.

§12.
Postepowanie w przypadku wypadku lub zagrozenia.

W przypadku wypadku, nagtego zachorowania lub innego zagrozenia kierownik i opiekunowie
podejmujg dziatania odpowiednie do sytuacji, w szczegélnosci:

zapewniajg bezpieczeistwo pozostatym uczestnikom;

udzielaja poszkodowanemu niezbednej pomocy w granicach swoich mozliwosci
i obowigzujacych procedur;

w razie potrzeby wzywajg odpowiednie stuzby ratunkowe;

powiadamiajg Dyrektora Szkoty;

w przypadku ucznia niepetnoletniego informuja rodzicow/opiekunéw prawnych;

sporzadzajg wymagang dokumentacje dotyczacg zdarzenia.

W sytuacji bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy w pierwszej kolejnosci podjac
dziatania ratunkowe, a nastepnie wykona¢ obowigzki informacyjne i dokumentacyjne.

W przypadku koniecznosci zmiany programu lub trasy wycieczki z powodu zagrozenia
bezpieczenstwa decyzje podejmuje kierownik wycieczki, kierujgc sie przede wszystkim
ochrong zdrowia i zycia uczestnikéw.

§13.
Woycieczki zagraniczne.

Organizacja wycieczki zagranicznej wymaga spetnienia dodatkowych wymogdéw wynikajgcych
z obowigzujgcych przepiséw.

Przed wyjazdem uczestnicy oraz rodzice/opiekunowie prawni ucznidow niepetnoletnich
otrzymujg informacje dotyczgce w szczegdlnosci:

programu i trasy wycieczki;

miejsca i warunkow zakwaterowania, wyzywienia;

zasad kontaktu z kierownikiem i opiekunami;

zakresu ubezpieczenia;

dokumentéw wymaganych do przekroczenia granicy;



f)

zasad bezpieczenstwa obowigzujgcych w panstwie docelowym i pariistwach tranzytowych.
Kierownik wycieczki lub co najmniej jeden z opiekunéw powinien posiadac¢ znajomo$é jezyka
obcego umozliwiajacg porozumiewanie sie w krajach tranzytowych i kraju docelowym, zgodnie
z wymaganiami przepiséw prawa.

Uczestnik wycieczki zagranicznej jest zobowigzany posiada¢ wymagane dokumenty podrézy
oraz dokumenty dotyczace ubezpieczenia, jezeli s3 mu przekazane lub wymagane.

§ 14.
Odpowiedzialnos¢ materialna.

Uczen ponosi odpowiedzialno$é¢ za umysine lub wynikajace z jego zawinionego dziatania
szkody wyrzadzone w mieniu Szkoty, miejsca zakwaterowania, przewoznika lub innych osdb,
na zasadach okreslonych w przepisach prawa.

W przypadku wyrzgdzenia szkody przez ucznia niepetnoletniego Szkota moze poinformowadé
jego rodzicdw/opiekundéw prawnych i podja¢ dziatania zgodne z obowigzujgcymi przepisami
prawa.

§ 15.
Rezygnacja z udziatu w wycieczce.

Rezygnacja ucznia z udziatu w wycieczce nastepuje na zasadach okreslonych w dokumentacji
organizacyjnej danej wycieczki.

W przypadku rezygnacji z udziatu w wycieczce zwrot wptaconych srodkéw nastepuje na
zasadach okreslonych w umowie z organizatorem, przewoznikiem, obiektem noclegowym lub
innym ustugodawca, z uwzglednieniem faktycznie poniesionych i niemozliwych do odzyskania
kosztow.

W przypadku choroby lub innego zdarzenia losowego uczestnik/rodzic powinien niezwtocznie
poinformowac kierownika wycieczki.

§ 16.
Postanowienia koncowe.

Kazdy uczestnik wycieczki ma obowigzek zapoznania sie z niniejszym regulaminem
i przestrzegania jego postanowien.

Rodzice/opiekunowie prawni uczniéw niepetnoletnich sg informowani o zasadach udziatu
ucznia w wycieczce oraz o wymaganiach dotyczacych bezpieczeristwa.

W sprawach dotyczgcych organizacji wycieczki, ktdore nie zostaty uregulowane w niniejszym
regulaminie, decyzje podejmuje Dyrektor Szkoty lub kierownik wycieczki w zakresie
przyznanych mu kompetencji.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 8 wrzeénia 2026 r..

Z dniem wejscia w zycie niniejszego regulaminu traci moc dotychczasowy regulamin organizacji
wycieczek szkolnych obowigzujgcy w Szkole.



zatgcznik nr 1a do Regulaminu Wycieczek Szkolnych

ZGODA RODZICA/PRAWNEGO OPIEKUNA NA UDZIAt W WYCIECZCE

Nazwisko i imie uczestnika PESEL uczestnika

Ja nizej podpisana/ny* wyrazam zgode na udziat mojego dziecka w wycieczce szkolnej/

wyjezdzie krajoznawczo — turystycznym/ wyjezdzie sportowym* do

w terminie od do zorganizowanej przez

Jednoczesnie zobowigzuje sie do zapewnienia jego bezpieczenstwa w drodze pomiedzy miejscem
zbiorki i rozwigzaniem wycieczki a domem / wyrazam zgode na samodzielny powrdt z miejsca

rozwigzania wycieczki do domu.

podpis Rodzica / opiekuna prawnego

miejscowosc, data

* niepotrzebne skresli¢



zatgcznik nr 1b do Regulaminu Wycieczek Szkolnych

OSWIADCZENIE UCZNIA / RODZICA

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z:

e regulaminem organizacji i zasad udziatu w wycieczce szkolnej V Liceum Ogdlnoksztatcgcego
do , realizowanej w dniach

od do ;

e programem oraz harmonogramem wycieczki,

e zasadami bezpieczenstwa obowigzujgcymi w trakcie jej trwania.

Tresé regulaminu jest dla mnie w petni zrozumiata i akceptuje wszystkie jego postanowienia.

Zobowigzuje sie do jego przestrzegania / dopilnowania dziecka do przestrzegania jego postanowien.

Imie i nazwisko ucznia: klasa

Podpis ucznia:

Podpis rodzica/opiekuna prawnego ucznia niepetnoletniego:

zatqcznik nr 2 do Regulaminu Wycieczek Szkolnych



PODSUMOWANIE, OCENA | ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI

(nalezy ztozy¢ do Dyrektora Szkoty w terminie 14 dni od dnia zakoriczenia wycieczki)

1.INFORMACIJE OGOLNE

Cel /Trasa WYCIECZKI: veeeeeveeeeeeieeeree ettt ettt

Data Wyjazdu: .....ccccveeeeciiiieeeeceeee e, Data powrotu: .......eeeeeeeeveevvennnnns
Klasa/KIasy: ..ceeeeveeecveeeeieeeeeeeereee e Liczba UCZNIOW: ..evreeeeeen,
Kierownik wycieczki (imi€ i Nazwisko): .....cceeeciieiiiieiiee e

(0] o111 U] s Lo 1Y TSR

2.PODSUMOWANIE | OCENA MERYTORYCZNA
Stopien realizacji programu (Czy zrealizowano wszystkie punkty? Jesli nie, dlaczego?):

3. ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI

A. DOCHODY (Wptaty):

1. Wptaty od rodzicéw/uczniéw (liczba oséb ........ x kwota ........ )=, zt 2.
Dofinansowanie (np. Rada Rodzicdw, fundusze celowe) = .................... zt
Razem dochody (A): = .....ccueeeennee. zt

B. WYDATKI (na podstawie faktur/rachunkéw/paragonow):



1. Transport (dokument finansowy nr ........ccccceeeueeeeee. ) = e, zt

2. Zakwaterowanie /Wyzywienie (dokument finansowy nr ..........cccceeeuee. ) = e, zt
3. Bilety wstepu/Przewodnik (dokument finansowy nr ...........cccceveeunee. ) = e zt

4. Inne koszty (ubezpieczenie, apteczka itp.) = ..cccvvveereennnee. zt

Razem wydatki (B): = ...ccvvveeennnenn. zt

C. WYNIK FINANSOWY:

Nadwyzka/Pozostata kwota (A minus B): ........ccceeeueee zt

Kwota zwrotu przypadajgca na jednego ucznia: .....ccccceeuneees zt

OSWIADCZENIE KIEROWNIKA O POINFORMOWANIU RODZICOW

Oswiadczam, ze w dniu .................... r. petne rozliczenie finansowe oraz informacja o sposobie zwrotu
nadwyzki finansowej zostaty przekazane rodzicom/opiekunom prawnym za posrednictwem
wiadomosci w dzienniku elektronicznym (dokumentacja w systemie) i/ lub podczas zebrania
z rodzicami.

(miejscowosc, data) (podpis Kierownika Wycieczki)

DECYZJA | KONTROLA DYREKTORA SZKOtY

Dokonano weryfikacji terminowosci, poprawnosci finansowej oraz merytorycznej ztozonego
sprawozdania.

Data przedtozenia sprawozdania dyrektorowi: .................... r. (zachowano termin 14 dni: TAK / NIE) *

Uwagi dyrektora.

Sprawozdanie zatwierdzam bez zastrzezen.

(data, podpis i piecze¢ Dyrektora)



